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LEI

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DAS DORES
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 305/2017
De 12 de SETEMBRO de 2017

Ementa: Revoga a Lei n°® 262/2015, de 08 de outubro
de 2015, e atualiza a estrutura administrativa do Poder
Legislativo Municipal e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DAS DORES, no uso de
suas atribuicBes legais e regimentais, apresenta para apreciacio do Plenario desta Casa de Leis, em
sintonia com o disposto no art. 51, IV da Constituicio Federal combinado com o art. 46, IX da Constituicdo
Estadual e norma correlata da Lei Orgénica do Municipio, o incluso Projeto de Lei n® 027/2017, que tem
par escopo revogar, atualizar e reestruturar o funcionamento administrativo da Casa, nos termos que

segue.

TiTULO I
DOS PRINCIPIOS ADMINISTRATIVOS E DA ORGANIZACAO DA CAMARA

Art. 1% - As atividades da agdo legislativa obedecem aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, consoante dicgdio do art. 37 da Constituicdo Federal,
bem como aos principios fundamentais do planejamento, coordenacdo, descentralizacio, delegacio de

competéncia, controle interno e avaliagéo.

Art. 2° - O Plenario da Camara, composto por vereadores eleitos constitucionalmente e em efetivo
exercicio, € a unidade organizacional soberana de carater deliberativo politico-administrativo em assuntos

de interesse comum do Municipio.

Art. 3° - As Comissdes sdo unidades organizacionais técnicas, permanentes ou temporarias, instituidas
elaborar, discutir e apreciar projetos de lei, emendas e outras proposigbes, antes de sua votagdo em
Plendrio, convidar ou convocar autoridades publicas para prestar esclarecimentos e realizar audiéncias

publicas.

Art. 49 - A Mesa Diretora € a unidade organizacional diretiva da Cdmara, competindo-lhe a pratica de atos
de direcdo e execugdo das deliberagbes aprovadas pelo Plenério e referendadas no Regimento Interno da

Casa.

Art. 5° - A Presidéncia € a unidade organizacional de representagdo legal do Poder Legislativo do

Municipio, cabendo-lhe as fungdes administrativas, legislativas e diretivas dos servicos da Camara.
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Art. 6° - As atribuigbes do Plendrio, das Comisses, da Mesa Diretora e da Presidéncia da CAmara estdo
fixadas e definidas na Lei Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara.

Art, 7° - Para os efeitos desta Lei considera-se:

I - cargo pdblico ¢ o conjunto de atribuicdes, deveres e responsabilidades previstas na
estrutura organizacional e cometidas ao servidor publico, criado por lei, com denominagdo propria, niumero
certo e vencimento especifico;

Il - cargo de provimento efetivo o cargo criado por lei na estrutura organizacional, com
estipéndio correspondente e com atribuicdes certas e especificas, a serem exercidas por servidor aprovado
previamente em concurso publico nos termos do art. 37, 11 da Constituicdo Federal;

III - cargo de provimentc em comissfo & o cargo criado por lei na estrutura organizacional,
com estipéndio correspondente e com atribuicbes certas e especificas de dirego, chefia e assessoramento,
a serem exercidas por pessoa da confianca da autoridade nomeante;

IV - funcdo gratificada é o cargo criado por lei na estrutura de cargos e fungdes, com estipéndio
correspondente e com atribuigBes certas e especificas a ser exercido por pessoa da confianca da autoridade
nomeante dentre aqueles que fazem parte do quadro de pessoal permanente da Casa;

V - servidor puablico ¢ a pessoa fisica legalmente investida em cargo pablico;

VI - vencimento ¢ a retribuicdo pecunidria minima inicial pelo exercicio de cargo publico, com

valor fixado em lei.

TiTuLO II
DOS CARGOS E FUNGOES
CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 8° - A estrutura de cargos e fungbes da Cdmara Municipal de Nossa Senhora das Dores é integrada
pelos seguintes cargos:

I - Cargos de Provimento Efetivo;

I1 - Cargos de Provimento em Comissao;

111 - Fungies Gratificadas.

Art. 9° - A estrutura organizacional da Camara Municipal, para execug3o das agdes de assessoramento a
Presidéncia, & Mesa Diretora e ao Plendrio e de administracio do Legislativo Municipal, é integrada pelos
seguintes 6rgdos:

1. Gabinete da Presidéncia:

1.1 chefia de gabinete;
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1.2 assessoria da Presidéncia;
1.3 assessoria de comunicagdo e marketing.
2. Diretoria Geral:
2.1 Departamento de Controle Interno;
2.2 Da Chefia Administrativo-Financeira:
2.2.1 tesouraria;
2.2.2 setor de empenho;
2.2.3 setor de pessoal; )
2.2.4 setor de administragdo e almoxarifado;
3. Dos Gabinetes Parlamentares:
3.1 Assessoria legislativa e parlamentar.

CAPITULO 11

DA ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS CARGOS E FUNCOES
Sessfo I
Dos Cargos de Provimento Efetivo

Art. - 10 - Os cargos de provimento efetivo sfio destinados a preenchimento por concurso publico com
vagas criadas na estrutura organizacional da Camara Municipal de Nossa Senhora das Dores, e

especificados e descritos no Anexo I desta Lei.

Secdo IT
Dos Cargos de Provimento em Comissdo

Art. 11 - Os cargos de provimento em comissdo destinados as atribuicbes de direcdo, chefia e
assessoramento das unidades administrativas da Camara Municipal de Nossa Senhora das Dores, s3o

aqueles especificados e descritos no Anexo 11 desta Lei.
Sessdo I1I
Das Funcdes Gratificadas
Art, 12 - As fungbes gratificadas serfio preenchidas por servidores integrante dos quadros permanentes da

Camara Municipal de Nossa Senhora das Dores, especificadas e descritas no Anexo 111 desta Lei.

TiTULO 11X
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES
CAPITULO I
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO
Secdo I
Do Gabinete do Presidente
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Art. 13 - Ao Gabinete do Presidente, unidade administrativa de assisténcia direta ao Presidente no
exercicio de suas fungbes politicas e administrativas, incumbe a chefia de gabinete e assessoria da
Presidéncia:

I - assistir o Presidente da CAmara, realizando atividades de relagdes publicas e politico-
parlamentares com os municipes, Poder Executivo, drgdos, entidades pablicas e privadas e associagles de
classes do Municipio e outras autoridades locais, estaduais e federais;

II - recepcionar e orientar ¢ ingresso de visitantes ou outras pessoas que se dirijam ao Gabinete;

Il - organizar e acompanhar a agenda de audiéncias, reunifes e viagens do Presidente da
Cémara;

IV - articular, com a Diretoria Geral, 0 expediente que devera ser lido nas sessoes;

V - articular, com a Diretoria Geral, a classificacdo e o encaminhamento de correspondéncias e
expedientes dirigidos & Mesa Diretora;

VI - organizar, monitorar e executar os servicos de cerimonial da Camara;

VII - receber, filtrar e despachar as correspondéncias destinadas ao Presidente;

VIII - redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos érgdos e gabinetes da Camara para
a execugdo dos procedimentos necessarios;

IX - examinar previamente todos os documentos para a assinatura do Presidente, em consulta com
a Assessoria Juridica, quando necessario;

X - organizar e estabelecer procedimentos necessarios & seguranca do Presidente da Cimara;

XI - confeccionar, expedir e controlar a distribuicdo de convites para solenidades oficiais,
ceriménias e demais eventos promovides pela Camara, em que haja envolvimento direto do Presidente;

XII - auxiliar no estudo e pioposigdo de medidas com finalidade de corregdo ou a anulagdo de atos
administrativos e agbes contrarias aos principios constitucionais da legalidade, moralidade e
impessoalidade, bem como, contrarios ao interesse publico, em interagdo com a Unidade de Controle
Interno;

XIII - desempenhar outras atividades afins.

Art. 14 - Integra ainda o Gabinete da Presidéncia a assessoria de comunicacdo e marketing, que tema as
seguintes atribuigbes:

I - propor & Mesa Diretora as politicas e diretrizes de comunicacdo da Camara;

IT - divulgar para a imprensa em geral as atividades da Camara e dos Vereadores;

IIT - planejar e coordenar os eventos e demais atividades de comunicacdo social;

Iv - estabelecer cooperagdo com o Cerimonial, com vista & boa execucdo dos eventos da Camara
Municipal;

V - organizar e manter atualizado o arguivo de noticias sobre a Cimara;
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VI - organizar e manter atualizado cadastro dos érgdos da administracio publica federal, estadual
e municipal e de seus respectivos titulares, além de todos os dados necessarios & comunicagio da Camara
com eles;

VII - coordenar a preparagio e editoracio de originais, programacdo visual, diagramagso, revisio e
outros procedimentos necessdrios & publicacdo de textos, artigos, jornais e revistas;

VIIT - manter o Portal da CAmara na Internet atualizado com as noticias da Camara Municipal e as
atividades dos Vereadores;

IX - prover a guarda do acervo audiovisual das sessbes plenarias e demais eventos realizados na
Camara Municipal.;

X - desempenhar outras atividades afins.

Secdo I
Da Diretorla Geral

Art. 15 - Compete a Diretoria Geral:

I - planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas as atividades administrativas da Casa, de
acordo com as deliberagBes da Mesa;

IT - controlar e distribuir por lideranga partidaria todas as matérias oriundas do Poder Executivo
Municipal;

I11 - manter o controle e guarda de toda a documentagdo do Poder Legislativo;

IV - promover e expedicio dos projetos de leis que forem apreciados, aprovados ou ndo,

informando ao Poder Executivo;
V - manter ¢ controle e promover a divulgagio das matérias de interesses do Pader Legislativo;

VI - coordenar, orientar e controlar as atividades ligadas a pessoal, material e patriménio no
ambito do Poder Legislativo;

VII - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pela presidéncia.

Subsecdo I
Departamento de Controle Interno

Art. 16 - Incumbe ao Departamento de Controle Interno:

I - prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente da Cdmara nos assuntos relativos ao
controle interno, especialmente no que diz respeito aos dispositivos da Constituicdo Federal, Estadual, a Lei
Orgdnica Municipal e a Lei de Responsabilidade Fiscal;

II - promever, coordenar e executar as agdes necessdrias a implementacdo, acompanhamento,

execucdo e avaliagdo do controle interno na Camara Municipal;
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III - orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdc orcamentdria, financeira e patrimonial da
Camara Municipal, visando ao controle, economicidade e racionalidade na utilizacdo dos recursos e bens;

IV - verificar a regularidade da programacdo crgamentdria e financeira, avaliando o cumprimento
das metas previstas na execugdo do orgamento da Camara;

V - elaborar, apreciar e submeter ao Presidente da Camara estudos e propostas de diretrizes,
programas e agdes que objetivem a racionalizagio da execucdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo
orgamentaria e financeira;

VI - executar auditorias contabil, financeira e administrativa nos 4rgdos e unidades da Cadmara;

VIIL - apoiar o controle externo no exercicio de sua fungao institucional;

VIII - orientar, acompanhar e fiscalizar as fases de execucdo da despesa, inclusive a regularidade
das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

IX - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias bem como os direitos e haveres
do Poder Legislativo Municipal;

X - emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e o balancete da
Cémara;

XI - orientar, acompanhar e fiscalizar os processos relativos aos atos de admisséo, desligamento e
de aposentadoria de pessoal, a qualquer titulo, da Camara;

XII - orientar, acompanhar e fiscalizar a instrugéio de processos referentes a compras e licitacdes;

XIII - receber e apurar procedéncia de declaragbes ou denincias sobre questfes relacionadas &
execugae orgamentdria e financeira, sugerindo, quando for o caso, a instalagdo de sindicancias e inquéritos
administrativos pertinentes;

XIV - realizar outras atividades para a manutencdo e aperfeicoamento do controle interno, inclusive
guando da edicdo de leis, instrugbes normativas, resolugées, requlamentos e outras orientacBes: XV
- desempenhar outras atividades afins.

Subsecdo II
Da Chefia Administrativo-Financeira

Art. 17 - A Assessoria Administrativo-Financeira, unidade administrativa responsavel pela coordenacio
geral e orientacdo de servicos de pessoal, orgamento, tesouraria, contabilidade, seguranca, limpeza,
conservagdo e outros correlatos & administragdo, cabe:

I - propor, planejar, executar e fazer cumprir a politica, 0s programas e 0s processos de gestio de
recurses humanos da Camara;

1I - acompanhar a aplicacdo integra das leis, resolucbes, decretos, portarias, normativas e demais

atos relativos ao funcionalismo da Camara Municipal.
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1T - propor a indicagdo de servidores para composicdo de comissBes, em observagdo ao
estabelecido em lei;

1V - coordenar, acompanhar e aprimorar 0s programas, servigos tecnoldgicos de rede e licengas
dos softwares para operagdo dos servigos da Cadmara;

V - propor, implantar e coordenar atividades de atendimento e prestagdo de informacbes ao
pubiico em geral;

VI - coordenar atividades de infra-estrutura da Cdmara Municipal, com a participagdo das demais
unidades administrativas; .

VII - promover e controlar os servicos de conservagio e uso dos equipamentos e materiais de
consumo e expediente, bem como a conservagdo e manutengdo, intema e externa do prédio, moveis e
instalagdes da Camara;

VIII ~ colaborar com a elaboracdo do Plano Plurianual, da LDO e do orcamento anual, de acordo
com as politicas estabelecidas pela Camara Municipal e as normas em vigor;

IX - propor e executar paliticas orcamentdria, contabil e financeira e de controle de custos da
Camara;

X - coordenar e sistematizar o servico e registro contabil de acordo com as orientacdes do Tribunal
de Contas e da Secretaria do Tesouro Nacional;

X1 - orientar e fiscalizar 2 correta e vidvel distribuigdo e aplicagdo orgamentaria;

X1I - coordenar a elaboragio das demonstragdes contabeis e as prestagdes de contas da Cémara;

XIII - manter estreitas relagfes de servigo com a Secretaria Municipal de Finangas e outros 6rgéos
com vistas a apreciacio de contas, buscando prevenir a ocorréncia de eventuais conflitos;

XIV - desempenhar outras atividades afins.

Secdo III

Dos Gabinetes Parlamentares

Art. 18 - Os Gabinetes Parlamentares sdo as unidades administrativas de assessoramento direto na
atividade parlamentar de cada vereador, com a incumbéncia basica de:

1 - auxiliar no desempenho de sua fungdo parlamentar e institucional, coordenando as suas
relacdes com a comunidade, atendendo aos cidaddos que queiram consultd-lo, sugerindo solugBes para as
demandas apresentadas, marcando audiéncias ou encaminhando a pessoa ao 6rgdo competente;

11 - assessorar o vereador em suas relacBes com os érgdos da Administragdo Municipal, Estadual e
Federal;

111 - coordenar, receber e registrar expediente recebido pelo vereador, bem como a expedigao dos

atos por ele emitidos;
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IV - atender a populacdo, recebendo e dando encaminhamento a reclamagdes e denuncias com
relagdo aos servigos e atos praticados pela Administragdo Municipal, no que for competéncia do Poder
Legislativo enquanto 6rgdo fiscalizador;

V - dirigir a agenda e coordenar o protocolo do vereador, programando e assessorando a sua
participagdo nas solenidades e atos publicos;

VI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - Cada Vereador contard com 01 (um) Assessor Parlamentar e o Presidente da
Camara podera nomear até 03 (trés) Assessoreg para prestar apoio ao Presidente na organizacdo e no
funcionamento do Gabinete.

Secdo Unica

Da Assessoria Legisiativa e Parlamentar

Art. 19 - A Assessoria Legislativa e Parlamentar, unidade administrativa que assessora a operacdo das
atividades legislativas do Plendrio e das Comissdes, cabe:

T - prover meios técnicos e administrativos para cumprimento das fungbes legislativa e fiscalizadora
da Cadmara Municipal;

Il - assessorar a Mesa Diretora e as ComissBes em matérias que exijam apreciacdo técnica e
regimental, elaborando os pareceres e reunindo informacgdao.

111 - orientar & acompanhar os trabalhos durante a sessfo, a elaboracdo das pautas de projetos, de
pedidos de informagdes e de requerimentos das sessdes ordindrias e extraordinarias,;

IV - receber, autuar € numerar os projetos de lei;

V - preparar os projetos de lei e encaminhd-los para as respectivas comissdes;

VI - proceder a consolidagdo e a atualizagio da legislagdo Municipal;

VII - acompanhar a tramitagdo de todos os projetos legislativos;

VIII - manter o arquivo das leis, de emendas a Lei Orgdnica do Municipio, de resolucbes e de
decretos legislativos, com todos 0s documentos do processo legislativo;

IX - formatar o texto final de leis promulgadas, de emendas a Lei Orgénica do Municipio, de
resolucies e de decretos legislativos, encaminhando-os para publicagdo nos érgées oficiais com cépia para
o Executivo;

X - apoiar a realizacio dac sessdes ordindrias, extraordinarias e especiais, elaborando as pautas,
fornecendo todos os documentos necessarios efou solicitados em Plenario;

X1 - acompanhar a discussdo das matérias e dar encaminhamento ao sistema informatizado de
acordo com o despacho da Mesa Diretora;

XIT - acompanhar e assessorar o trabalho das Comissdes da Camara, cooperando na elaboragado de

pareceres e procedimentos legislativos;
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XIII - administrar, desenvolver e manter centro de informagdes, banco de dados e levantamentos
estatisticos de 6rgdos municipais, estaduais e federais, destinados ao acompanhamento do processo
legislativo;

X1V - articular-se com os érgdos e entidades do Poder Executivo, quando da apresentagéo, defesa
e aprovagdo dos projetos de iniciativas diversas;

XV - participar e acompanhar a elaboragio do Plano Plurianual, da lei de diretrizes Orcamentdrias e
do Orgamento Anual e seu controle e aplicacdo;

XV - cooperar com os orgdos e unidades da Cdmara na elaboracdo de pareceres, emendas,
projetos de leis, decretos, resoluces e demais atos normativos;

XVII - executar outras atividades afins,

TITULO 11X
DAS DIPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 - Para a operacionalizagdo da presente estrutura administrativa, ficam instituidos os cargos de
provimento efetivo, cargos em comisséio (C/C), e FuncBes de Confianga (F/C) constantes dos anexos I, II,
Il desta Lei, com suas respectivas denominagdes, simbolos, quantidade e padrio de vencimentos
compativeis dispostas no anexo IV.

Pardgrafo dnico. As fungbes de confianga serdo exercidas exclusivamente por servidores
ocupantes de cargo pdblico efetivo, de acordo com as inovagdes constitucionais introduzidas pela Emenda

Constitucional 19/98, alterando a redag8o do art. 37, V da Carta Maior.

Art. 21 - A remuneracdo da estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Nossa Senhora das Dores
serd fixada de acordo com as disposigdes constantes no Anexo 1V desta Lei.

Art. 22 - Fica instituida a gratificacdo considerada condigdes especiais de trabalho - CET para os cargos do
Legisiativo, exclusivamente ao servidor que exercer atividade de relevante interesse para Camara
Municipal.

Paragrafo Unico. A gratificacdo serd conferida pelo Presidente até o limite de 200% (duzentos por

cento) do vencimento basico do servidor.

Art. 23 - Os cargos em comissdo e as fungdes de confianca, apds a aprovacdo desta Lei poderdo ser
nomeados e demitidos a qualquer tampo (ad nutum) por ato proprio da Presidéncia.
Paragrafe Gnico. Os cargos em comissdo e as fungdes de confianga de que trata o caput deste

artigo, estardo demissionarios automaticamente apds o término do mandato da Mesa Diretora.
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Art. 24 - Fica @ Mesa Diretora da Camara autorizada a proceder, no orcamento do Legislativo, a0s ajustes

que se fizerem necessarios a operacdo da estrutura instituida por esta Lei.

Art. 25 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo & conta das dotagles orgamentérias
proprias da CAmara Municipal.

Art. 26 - Ficam convalidados todos os direitos conquistados pelos atuais servidores da Camara Municipal

em consondncia com os ditames do Estatuto dos Servidores do Municipio.

Art. 27 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, com seus efeitos retroativos a partir de 10
de agosto de 2017,

Art, 28 - Ficam revogadas as disposigbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nossa Senhora das Dores, Estado de Sergipe, em 12 de setembro de
2017.

N da Zaup Sodin

THIAGOIDE SOUZA SANTOS
Prefeito Municipal
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LEI N° 305/2017

De 12 de SETEMBRO de 2017

ANEXO X
CARGOS DE PROVIMENTOQ EFETIVO

DESCRIMINACAO/CARGO VAGAS

Auxiliar Legislativo 04

- Porteiro 02

Vigilante 02

B Motorista - Classe B, C, D ou E 01

Seguranga 02

Auxiliar de Servicos Gerais 02

ANEXO II
DOS CARGOS EM COMISSAO
- DENOMINACAO/ CARGO siMBOLO QUANTIDADE

Diretor Geral c/C1 01
Diretor Administrativo e Financeiro Gl 01
Diretor de Controle Interno c/C1 01
Assessor Especial da Presidéncia e c/C1 02
Chefe do Setor Administrativo c/C2 01
Chefe de Gabinete Qc2 01
Assessor de Servigos P;r_lamentares o 13
Assessor de Servigos de Manutengdo Geral c/C3 01

&

- /
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ANEXO II1I

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

r DESCRIMINACAO/CARGO VALOR
Auxiliar Legislativo R$ 1.000,00
Porteiro R$ 850,00
Vigilante R$ 900,00
Motorista - Classe B, C, D ou E R$ 1.000,00
Seguranca R$ 1.000,00
Augxiliar de Servigos Gerais R$ 850,00
CARGOS EM COMISSAO - C/C
simBoLO VALOR
c/C1 R$ 1.800,00
R$ 1.500,00
c/c2
c/c3 R$ 1.000,00
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